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SISSEJUHATUS

Oppeperioodi viltel koostatakse jirgmisi kirjalikke toid: esseed, referaadid, loovtddd,
Opimapid, miniuurimistéod ja uurimistdd. Kirjalike to6de vormistamisel tuleb ldhtuda

kdesolevast juhendist.

Uurimist66l on tdeline teaduslik ja praktiline vaartus vaid siis, kui selle tulemuse saab edukalt
realiseerida praktikas. Uurimistods tuleb kasutada meetodeid, millega tagatakse vdimalikult
toepdraseid andmeid uuritava ndhtuse kohta. Teaduslikku t66d iseloomustab aktuaalsus ja
originaalsus ning t60 peab tuginema objektiivsetele ja kontrollitavatele andmetele ning
kriitilisele analiiiisile. Teiste autorite materjalide kasutamisel tuleb viidata allikmaterjalile.

To0s ei tohi olla sisulisi vasturdédkivusi, meelevaldseid viiteid ja andmeid ning kahemottelisust.

,,Loovtod koostamine on juhendatud dppeprotsess, mille kédigus dpilane rakendab iseseisva t06
oskusi ja omandatud teadmisi, arendab loovust ja kinnistab ning tdiendab koolis omandatut.
Labivatest teemadest ldhtuv vai dppeaineid 16imiv loovtdd voib olla dpilasuurimus, projekt,
omaloominguline t66 (leiutis, kunstitdd/muusikateos voi selle interpretatsioon) performance,
videofilm, liikumiskava vm, samuti edukas osalemine Opilasvoistlustel voi oliimpiaadidel.
Loovtooga kaasneb kirjalik osa, mis sisaldab protsessi kirjeldust, dpilase enesehinnangut.®
(Innove. 2017)



1. KIRJALIKU TOO LIIGID JA EESMARGID

Essee on lithike tiksikprobleemi isikupéraselt kisitlev kirjandusliku voi teadusliku sisuga

Kirjutis. Essee eesmirk on kujundada oma seisukoha formuleerimise oskust ning voimet seda

Kirjalikult vdljendada.

Essee pohiosa koosneb kolmest osast:

Sissejuhatavas osas kirjeldada nihtuse olemust liihidalt ja esitada probleem, mis on
formuleeritud tdpses sonastuses, et anda todle kindel suund mis aitab véltida teemast

moddakirjutamist. T66 eesmark.
Teema arendus. Teiste autorite kasutatud materjalile tuleb tekstis viidata.

Kokkuvotvas osas tuuakse esile olulisem.

Vajadusel lisatakse tiitelleht (t66 pikkus on vihemalt kolm lehekiilge) ja kasutatud allikad.

Heale esseele omaseid tunnusjooni:

Kirjutaja vaatenurk on originaalne, milles on ndha kirjutaja isikupéra.

Ei ole kasutatud ebaméérasust ja tildsonalisust ning tarbetut sonade tegemist.
Sissejuhatav osa dratab huvi. Loppsdnas on esile toodud pohiidee.

Teemas késitletud néhtust on oluliselt piiritletud.

Kirjutaja tunneb késitletavat teemat, ega kopeeri teiste motteid.

Sisu vastab pealkirjale. Essee iilesehitus on loogiline ja teksti osad on omavahel seotud.

Tekst on hésti moistetav, sisaldab viiteid ja seisukohti. Kogu esseed 1dbib iihtne

stiilikasutus (1dbimdeldud sonavalik ja lauseehitus).
Kirjutusstiil on konkreetne, objektiivne ja asjalikult analiiiisiv.

Lihtuvalt essee tiilibist tuleb vajadusel (nditeks: veenev ehk argumenteeriv essee;

teaduslik essee) esitatud seisukohti pdhjendada faktide ja nédidete varal.
Tekst on asjakohaselt liigendatud. Essee ei ole iiles ehitatud loetelu punktidena.

Hea essee on kergesti mdistetav, mdjuv, isikupdrane ja lugejat haarav.

Essee orienteeruv maht ilma tiitellehe ja kasutatud kirjanduse loeteluta on 1-5 lehekiilge.

Vajadusel annab konkreetsemad suunised Oppeaine dpetaja.



Referaat on probleemi lahendusel pShinev uurimusliku sisuga lithike kirjalik iilevaade, mille
koostamisel tuginetakse eelkdige kirjandusallikatele. Referaadi eesmérk on dpetada kirjaliku
viljendusoskuse kaudu probleeme tostatama ja kirjandusallikatele toetudes otsima

lahendusvoimalusi.

Refereerimine tihendab alusteksti valikulist lithendamist olulisuse printsiibist lahtuvalt. Nii
voorkeelse kui ka eestikeelse teksti refereerimisel tuleb olla hoolikas, et algupidrane mdte ei

muutuks ning samuti ei tohi lisada omapoolseid seisukohti.
Opimapi eesmiirk on arendada dppija:
* oskust oma dppimist planeerida, teostada enesekontrolli ja votta isiklik vastutus;

» oskust seada eesmirke, koguda informatsiooni, seda selekteerida ja siistematiseerida

ning anda sellele kindel vorm (mapis, arvutikettal jne);

* suhtlemisoskust ja vdimet véljendada oma motteid arutelu ja loomingu kaudu; O oskust

reflektiivse protsessi kaudu hinnata oma teadmisi ja neid analiiiisida.

Opimapp sisaldab vajadusel sisukorda, Oppeprotsessis koostatud teoreetilisi kirjutisi;
Oppematerjale, juhiseid, ettekandeid, uurimistulemusi, fotosid, pilte, jooniseid, skeeme jne.

Tapsemad juhised dpimapi koostamiseks annab dppeaine dpetaja.
Opimapi edukaks kasutamiseks éppevahendina on oluline, et 6ppija:
* koostab dpimapi enda, mitte Opetaja jaoks;
 struktureerib portfoolio sisu;
* kogub materjali jarjekindlalt ja slistemaatiliselt;
 analiiiisib ja hindab ennast kui dppijat ja tulevast to5tajat;
» kasutab portfooliot kogu dppeprotsessi viltel.

Miniuurimisté6é on probleemile lahenduse otsimisel pohinev lithike teoreetiline uurimus, mille

koostamisel tuginetakse kirjandusallikatele.

Uurimist6o on aktuaalset probleemi kvalitatiivselt voi kvantitatiivselt késitlev kompleksne
teoreetilis-rakenduslik uurimus. Uurimuse eesmérgiks on saada tipsemat teavet uuritava teema
kohta ning leida kiisimustele vastuseid. Uurimistdd on valdavalt analiilisiva iseloomuga,

olulisel kohal on t66 autori jareldused, tdlgendused ja tildistused. Empiiriliste uurimistoode



tilesehituse aluseks on probleemi piistitamine ning selle lahendamiseks sdnastatud hiipoteesi

toestamine voi imberliikkamine.

Uurimist66 pohiosa puhul on tegemist kokkuvdtliku tekstiga (referaadiga), mistottu on
minimaalseks kasutatud allikate hulgaks viis (sh peavad olema nii paberkandjal kui ka
veebipdhised materjalid). Kirjandusallikad peavad olema teaduspdhised ja kajastavad uusimaid
seisukohti antud valdkonnas. T60 véadrtust tostab asjakohaste teadusartiklite kasutamine.

Uurimist66 maht on 15 - 20 lehekiilge ilma lisadeta.

Uurimistoo soovituslikud etapid:

1. Probleemipiistitus: uurimiskiisimuste voi hiipoteesi sOnastamine

2. Teooria: t60 allikatega, lilevaade varasematest uuringutest, teoreetiline baas

3. Meetod: uurimismeetodi valik, valimi kirjeldus

4. Andmed: andmete kogumine ja korrastamine, andmet66tlus ja analiiiis

5. Arutlus: andmete tdlgendamine, jirelduste sOnastamine

6. Kokkuvdte: uurimiskiisimuste ja hiipoteeside selgitus

7. Avaldamine: tulemuste esitlemine, kaitsmine, levitamine (Vokksepp & Opmann, 2019).
Loovtoo

Loovtdo esitab ja kaitseb Opilane 8. klassis. Loovtod vOib olla nditeks uurimus, etendus
(ndidend, pantomiim, dramatiseering, kirjanduslik enesevéljendus, tantsuetendus jne);
kunstilooming (joonistus, koomiks, maal, graafika, skulptuur, keraamika, fotomontaaz,
videofilm, animatsioon, disainitdo, kdsitdoese, tegevuskunsti esitlus, moekollektsioon jne),
helilooming, kooli, klassi voi muu siindmuse organiseerimine ja ldbiviimine (vt ka lisa 5),
ajalehe  koostamine, spordiprojekt, keskkonnaprojekt, arvutiprogramm, veebileht,

oppematerjali koostamine vm. Iga loovt66 juurde kuulub Kirjalik osa. (vt ka lisa 4)

Pohikooli dpilaste loovtdo peab nditama, et Opilane oskab tootada erinevate allikmaterjalidega
(toos peab olema kisitletud vahemalt kolme kirjandusallikat), viia 1dbi kisitlust voi koguda
andmeid, saadud tulemusi analiilisida ning teha kogutud informatsiooni pohjal jareldusi. Kui

loovt6od tehakse mitmekesi, tuleb sisus tuua vélja iga opilase roll ja panus.

Loovtod koostamise minimaalne ajaline maht Opilase jaoks on 20 tundi, mis sisaldab nii
juhendamisele kulunud tunde kui ka iseseisvat t66d. Kui loovtodd tehakse mitmekesi, siis

loovt6o koostamise minimaalne ajaline maht Opilase kohta on 15 tundi.



2. KIRJALIKE TOODE STRUKTUUR JA VORMISTAMINE

2.1. Uldnoéuded

1.

8.

9.

Too6 kirjutatakse eesti keeles, lauseehitus ja kirjavahemirkide kasutamine tekstis peab
vastama eesti keele reeglitele. Kirjutise iilesehitus on loogiline ning t66 eri osad
omavahelises seoses. Viljendusviis on selge ja iiheselt moistetav. Teksti loetavuse

huvides tuleb véltida pikki lauseid ja liigset voorsonade kasutamist.

Kirjalikud t66d triikitakse arvutil A4 formaadis, tihepoolsel paberilehel. Kirjatiitip Times
New Roman, tdhe suurus 12 punkti, reavahe 1,5 intervalli. Lehekiilje vaba ruum

servadest on 2,5 cm. Tekst on rédpjoondatud.

To6s jaotatakse tekst 1dikudeks. Uhe 16igu pikkus on viihemalt kolm lauset. Tekstildigud

eraldatakse 16iguvahega 6-12 punkti. T60s ei kasutata taandridu.

Koik lehekiiljed nummerdatakse. Tiitelleht voetakse nummerdamisel kiill arvesse, kuid

lehekiiljenumbrit ei lisata. Numbrid lisatakse lehekiilgede jalusesse paremale.

Pealkirjad kirjutatakse paksus kirjas ja nummerdatakse. Alapeatiiki number sisaldab ka
vastava peatiiki numbrit. Sissejuhatust, sisukorda, kokkuvdtet ja kasutatud kirjandust ei
nummerdata. Pealkirjades sonu ei poolitata, lithendeid ei kasutata. Pealkirjad
joondatakse lehe vasakusse serva ja Ioppu ei panda punkti. Vormindada pealkirjad

pealkirja laadiga (Heading 1 — 16p, Heading 2 — 14p, Heading 3 — 12p).

Peatiikid (Heading 1), algavad uuelt lehelt (n: metoodika. kokkuvdte, sissejuhatus).
Alapeatiikke (Heading 2) alustatakse jooksvalt lehekiiljelt ja lisaks pealkirjale peab

lehekiiljele mahtuma vahemalt kolm rida.

Kasutatud kirjanduse loetelus iihe allika kirje koostamisel kasutatakse tlihekordset

reavahet. Kahe kirjandusallika vahele jaetakse plokkstiilis vahe 6-12 punkti.
Voorkeelsed sonad ja eestikeelse teksti selgitused tuuakse kaldkirjas (Italic).

Kirjavahemark on kohe sdna vdi mdne muu siimboli jarel millele jargneb tiihik.

10. Tuleb véltida t66 peatiiki alustamist ja I0petamist tabelitega, joonistega, loeteluga.

11. Refereeringud ja tsitaadid esitatakse koos viidetega.



2.2. Kirjaliku t66 osad ja vormistamine
Tiitelleht (Lisa 3) on to66 esimene leht, millele méargitakse:
+  Oppeasutuse nimetus.
» Autori ees- ja perekonnanimi ning klass.
»  To60 pealkiri (triikitdhtedega, paksus kirjas ja tdhe suurus 12-20 punkti).
* To06 liik (nt. praktiline t66 muusikadpetuses, uurimistod kunstidpetuses).
*  To60 tegemise koht (Idhtuda 6ppeasutuse asukohast) ja aasta;
Sisukord koostatakse arvutil. Esmalt vorminda pealkirjad pealkirjalaadiga (Heading).

Sissejuhatus on 1-2 Ik pikk ja sisaldab:

* teema valiku pohjendust: t66 tausta kirjeldus ja selge probleemi sdnastus, hiipotees

(miks valisid selle teema, miks see huvitas, milles seisneb selle aktuaalsus);
*  t00 eesmairgi (pohiprobleemi) sdnastamist, uurimisiilesandeid ja/voi —kiisimusi;

* uurimiskisimused (millele otsid oma t66s vastust);

* uurimisiilesanded — kuidas leida vastust uurimiskiisimustele, mida selleks tegema peab?

(nt viia 1dbi kiisitlus);

* probleemi lahendamise téhtsust;

* lilevaade kasutatud uurimismetoodikast ja meetoditest (nt kiisitlus, intervjuu, vaatlus

ine);

* llevaade to0 struktuurist ja alaosadeks jaotamisest (liihidalt peatiikkidest);

» empiiriline uurimus - lithitilevaadet metoodikast, keskseid mdisteid ja sdnaseletusi.

Uurimisprobleem on olukorra voi situatsiooni kirjeldus, mis tuleneb praktikast ja vajab

lahendamist, arendamist v6i muutmist. Probleemi kirjeldamisel tuleb toetuda kirjandusele,

uurimistulemustele ja varasematele seisukohtadele. Probleemi sonastus on tépne ja selge.

To6 eesmérk niitab, milleni soovitakse jouda probleemi lahendamisel. Soltuvalt eesmérgist

madratakse kindlaks konkreetsemad tilesanded vO1 kiisimused.

Kesksete méoistete ja spetsiifilised ainult antud uurimisteemale omaste sonade seletused

kirjeldavad mdistete tdhendusi ja nende omavahelisi seoseid.

Sissejuhatuses ei tooda vilja t60s saadud tulemusi ja jareldusi.



Kirjaliku t66 pohiosad (vt ka lisa 4)
Peatiikid ja nende allosad on sisuliselt ning loogiliselt iiksteisega seotud.
To0 teoreetiline taust:

» kirjanduse iilevaade - Uuritakse milliseid to6id on varasemalt tehtud.;

* uurimistod metoodika - teoreetilise uurimuse korral uurimistod tiilip, uuritava materjali
kirjeldus, andmete kogumise kirjeldus ja kirjanduse analiiiisi kirjeldus. Empiirilise

uurimuse korral - populatsioon ja valim ning uurimustulemused;
+ arutelu, analiiiis, jareldused.

Praktilise t66 kirjalikus osas (vt ka lisa 4) kirjeldatakse tooprotsessi ning kasutatakse
fotomaterjali. Omaloominguliste to6de puhul tuleb kirjalikus osas vélja tuua ka allikad, mis on

olnud inspiratsiooniks (nt internetist leitud pilt; moni film; artist voi muusikastiil).

Empiirilise uurimuses on teoreetilise ja empiirilise analiilisi vahekorraks 1:1. Teoreetiline osa
on analiilisiv ililevaade teemakohasest materjalist. Tulemuste esitamisel on oluline autori

analiiiis ja andmete vordlus. Olulisemad tulemused esitatakse graafiliselt.
Kiisitlus/vaatlus/intervjuu
« Ulevaade sihtrithmast / valimist koos demograafiliste andmetega.

» Millal kiisitlus 1dbi viidi, kellega? Kui palju oli vastajaid, vajadusel sooliselt? Millist

vahendit kasutati kiisitluse ldbiviimiseks (kiisitlus paberkandjal, virtuaalne keskkond).
» Keda / mida vaadeldi? Mis perioodil? Milliste tulemusteni jouti?

Tulemuste nditlikustamiseks kasutatakse tabeleid, jooniseid, skeeme, fotosid ja diagramme.

Ulevaatlikumad tabelid paigaldatakse t66 pdhiossa, iiksikasjalikumad aga lisadesse.

Intervjuu - Keda intervjueeriti? Millal? Kus? Kui kaua intervjuu kestis? Tulemused

jutustusena.
Arutelu ja analiiiis

Autor véljendab oma pdhjendatud seisukohti uurimistulemuste osas ja korvutab varasemate
kirjutistega. Kirjeldab antud uurimustulemuste tdhtsust. Pakub vilja edaspidist uurimist
vajav(ad) probleem(id). Teeb ettepanekuid mis on reaalselt rakendatavad. Arutelus ei arendata

t060d, vaid analiilisitakse saadud tulemusi.



Projekti voi praktilise to6 analiiiis - Nt iirituse ldbiviimisel algab analiiiis ettevalmistuste
kirjeldamisest. Ulevaade ldbiviidud iiritusest ning 15puks ka hinnang iirituse dnnestumise

kohta.

Kiisitluse/vaatluse analiilis - Arutletakse tulemuste iile, vOrreldakse neid teiste autorite
analoogsete uurimustega, analiiisitakse erinevusi. Arutletakse vdimalike vigade tile. Tehakse

tildistusi ja jareldusi, piistitatakse uusi hiipoteese, mida oleks vaja tulevikus testida voi uurida.

Jiareldused - selgub, milliseid lahendusi andis iga pistitatud iilesanne ning kas eesmirk
saavutati. Jareldused esitatakse lithidalt ja konkreetselt. Igale piistitatud tilesandele kaasneb

jareldus.
Kokkuvote on liihiiilevaade (1- 2 1k) toost, milles tuuakse:
*  To06 eesmirk.
* Uurimisobjekt ja metoodika vai praktilise t66 kokkuvottev 15ik.

* To606 olulisemad tulemused ja jareldused - kas sissejuhatuses piistitatud probleemid,
kiisimused leidsid lahenduse. Lahenduse puudumisel tuuakse esile pohjused. Tehakse
iildistusi ning vajadusel ettepanekuid. Praktilise t06 ja trituse puhul antakse

autoripoolne hinnang kogu protsessile.

Kokkuvdttes ei esitata seisukohti ega jireldusi, mida t66 eelnevates osades pole kisitletud.
Samuti ei viidata kirjandusallikatele ega esitata teistelt autoritelt périnevaid seisukohti ja

jareldusi.

Kokkuvdte ja sissejuhatus moodustavad tihtse terviku ning annavad piisava iilevaate toost ka

ilma tilejdénud osasid lugemata.

Kokkuvottele jargnevalt kirjeldatakse, kuidas t60 tulemusi saaks kasutada vOi milliseid
muudatusi ellu viia (nt ettepanekud juhtkonnale, lapsevanematele, soovitused sama ala
ekspertidele, jargmistele uurijatele vms), tdnatakse juhendajat ja teisi t66 valmimisele oluliselt

kaasa aidanud isikuid.

Grupit6d kokkuvdttes analiiiisib iga loovtdo autor ennast individuaalselt (eneseanaliiiisid on

eraldiseisvad). (Vt ka lisa 7)

Kasutatud kirjandus esitatakse tahestikulises jarjekorras. Loetelu hlmab ainult t66s viidatud

allikaid ja igale loetelus olevale allikale peab leiduma t66s viide.
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3. TSITEERIMINE, REFEREERIMINE JA PLAGIAAT

Tsitaat on sonasoOnaline viljavote, mis esitatakse jutumaérkides. Sonastust, kirjavahemaérke ja
ortograafiat ei tohi muuta (Raadik, s.a). ning allikale tuleb viidata. Juhul kui originaaltekstis
jéetakse vahele mingid sonad vdi ebaolulised osad, siis seda mirgitakse kolme punktiga (...).
Sona(de) voi lauseosa(de) dra jatmise korral ei tohi tsitaadi mote muutuda. Kui tsitaati
soovitakse tdiendada mingite selgitavate sonadega, siis need lisatakse nurksulgudesse [ ].
Tsitaate tasub kasutada eriti ilmekate véljendite vOi definitsioonide korral. Viide jargneb pérast

jutumarke.

Parafraseering on teksti selgitamine oma sdonadega nii, et sdilib mdtete jarjekord ning teksti ei

suruta kokku. (Uibu, 2009)

Refereering on teksti sisu kokkuvottev esitamine oma sonadega, kuid autori motet
moonutamata (Adamsoo, 2012). Refereeringule jargneb viide. Viidates tervele 16igule, tuleb
sulgudes olev viide kirjutada 16iku 16petava punkti taha. Viidates vaid tihele lausele, tuleb viide
lisada enne punkti. Kui refereeritavas tekstis on esitatud nii autor kui ilmumisaasta, pole eraldi

viitamine vajalik.

Plagiaadiks loetakse teiste autorite motete, ideede, andmete, jm materjali esitamist enda

omadena vai teiste toddele voi materjalidele viitamata jatmine. Plagiaat on keelatud.
3.1. Viitamine

Raamatute puhul kantakse kasutatud Kkirjanduse loetellu jargmised andmed: autori
perekonnanimi koos initsiaaliga, ilmumisaasta, pealkiri, tipsustav info (nditeks: kisiraamat) ja

Kirjastus.

Viidet kasutatakse:
o lause 1opus,
o 15igu 16pus

e joonistel ja tabelitel, mis ei périne t66 autorilt.

Kui 16igus viidatakse mitmele allikale, mis kinnitavad sama viidet, siis eraldatakse allikad
semikooloniga ja viide tuleb peale punkti 16igu 16pus. N: (Preden, 2006, 1k 1579-1580; Salum,
2012). Kui samal lehel kahes voi enamas jérjestikuses 18igus on kasutatud sama autori motteid,

siis kasutatakse liihendit (samas).

Koik pildid, joonised ja tekst, millele ei ole viidatud, on autori oma looming. Enda loomingule
viitama ei pea.
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Tallinna Paiskiila Koolis kasutatakse APA viitamissiisteemi. (American Psychological Association, 2022).

Tabel 1. Viitamise néited teksti sees ja kasutatud allikate loctelus (APA).

Allika liik

Uldreegel

Viide kasutatud allikates

Viide teksti sees

Trikitud raamat

Autor, A. (avaldamise aasta). Pealkiri
kaldkirjas. Viljaandja.

Tonts, A. (2016). Draama ja teater. Maurus
Kirjastus.

(Tonts, 2016)

Raamat, 2 autorit

Merivee, E. & Remm, H. (1973). Mardikate
mddraja. Valgus.

Merivee & Remm, 1973)

Raamat, 3 vOi rohkem
autorit

Smith, J., Kelly, E., Monks, J. (2006).
Pilates ja jooga. Varrak

(Smith jt, 2006, Ik 79)

Raamat, autoriks
organisatsioon

Organisatsiooni nimi. Pealkiri kaldkirjas.
(avaldamise aasta (s.a). Loppu ei lisata
véljaandvat asutust, kui see iihtib autoriga.

Tiigrihiippe Sihtasutus. Tehnotiiger ON IN.
(s.a)

(Tiigrihiippe SA, s.a)

Peatiikk raamatust,
millel on koostaja voi
toimetaja

Autor, A., &, Autor, B. (avaldamise aasta).
Peatiiki pealkiri. A. Toimetaja (toim), Teose
pealkiri kaldkirjas (lk peatiiki lehekiiljed).
Viljaandja.

Viik, T. (2016). Kultuurifilosoofia. M.
Tamm (koost), Kuidas uurida kultuuri?
Kultuuriteaduste metodoloogia (Ik 51-84).
TLU Kirjastus.

(Viik, 2016, Ik 51-84).

Raamat, ilmumisaastat
pole

s.a - sine anno, aasta teadmata.

Ldppu on lisatud véljaandev asutus.

Kook, N., Linnamée, P. (s.a). Digipildid
Oppetdos. Tiigrihiippe Sihtasutus.

(Kook, Linnamie, s.a)

Ajaleheartikkel
(triikiversioon)

Autor, A. (avaldamise aasta, kuupéev).
Artikli pealkiri. Ajalehe nimi kaldkirjas,
lehekiiljenumbrid.

Pilvre, B. (2021, 29. oktoober). Biopoliitiline
labikukkumine. Koroonast humanitaari
pilguga. Sirp, 4-6.

(Pilvre, 2021)

Ajaleheartikkel veebis

Autor, B. (avaldamise aasta, kuupéev).
Anrtikli pealkiri. Ajalehe nimi kaldkirjas.
URL.

Molder, M. (2021, 8. oktoober). Muusika
liigutab ja paneb liikuma. Sirp.

https://sirp.ee/sl-artiklid/arvamus/muusika-
liigutab-ja-paneb-liitkuma/

(Molder, 2021)




Ajakirjaartikkel
(triikiversioon)

Autor, A. (aasta). Artikli pealkiri. Ajakirja
nimi, kdite number kaldkirjas (véljaande
number), lehekiiljed.

Gross, T. (1996). Moistmisest ja teisest
antropoloogias. Akadeemia, 8(8), 1717—
1737.

(Gross, 1996)

Ajakirjaartikkel veebis

Autor, A. (aasta). Artikli pealkiri. Ajakirja
nimi kaldkirjas. URL.

Karulin, O. (2021, september). Inimeselt
inimesele - aga mina? Teater. Muusika.
Kino. https://www.temuki.ee/archives/3115

(Karulin, 2021)

Artikkel veebilehel
(autorit pole)

Artikli pealkiri kaldkirjas, artikli avaldamise
aeg, veebilehe nimi, veebilehe aadress.

Inimeselt inimesele - aga mina? (2021,
september). Teater. Muusika. Kino.
https://www.temuki.ee/archives/3115

(Inimeselt inimesele ...,
2021)

Teadusajakirja
artikkel koos DOI
numbriga

Autor, A. (aasta). Artikli pealkiri. Ajakirja
nimi, kdite number kaldkirjas (véljaande
number), lehekiiljed. DOI number

Dillon, P., & Kokko, S. (2017). Craft as
cultural ecologically located practice:
Comparative case studies of textile crafts in
Cyprus, Estonia and Peru. Craft Research,
8(2), 193-222.
https://doi.org/10.1386/crre.8.2.193 1

(Dillon, & Kokko, 2017)

Teadusajakirja
artikkel ilma DOI
numbrita

Autor, A., Autor, B., & Autor, C. (aasta).
Artikli pealkiri. Ajakirja nimi, kdite number
kaldkirjas (vdljaande number), lehekiiljed.

Kokko, S., Almevik, G., Bentz-Hegseth, H.
C., & Seitamaa-Hakkarainen, P. (2021).
K4&sit66 uurimise meetoditest Soomes,
Rootsis ja Norras. Studia Vernacula, 14-36.

(Kokko jt, 2021, Ik 14-36)

Veebis avaldatud
doktori- ja 16put66d

Autor, C. (aasta). Pealkiri kaldkirjas [T66
liik, kraadi omistava asutuse nimi.
Andmebaasi nimi. URL

Rahn, K. (2014). Tahvelarvutite
rakendusstsenaariumid Eesti koolidele
[Magistritéo, Tallinna Ulikool].
https://docs.google.com/viewerng/viewer?url
=http://lwww.cs.tlu.ee/teemaderegister/get_fil
e.php?id%3D303

(Rahn, 2014)

Oigusaktid

Oigusakti nimetus kaldkirjas. (joustumise
aasta). Avaldamisméarge. URL

Autoridiguse seadus. (2019). RT I,
28.12.2021, 3.

https://www.riigiteataja.ee/akt/12812202100
3?leiaKehtiv

(Autoridiguse seadus, 2019)
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Dokument, seadus
maarus

Akti nimetus kaldkirjas (joustumise aasta).
Avaldamismaérge.

Hasartmédngumaksu seadus. (2022). RT |,
07.12.2021, 6.
https://www.riigiteataja.ee/akt/13315648%lei
aKehtiv

(Hasartméngumaksu seadus,
2019)

Asutuse/organisatsioo
ni veebileht

Asutus. (aasta, kuupédev (kui on)). Veebiche
pealkiri kaldkirjas. URL

Tallinna Piiskiila Kool. (s.a.). Opilastééde
koostamine ja vormistamine.
https://paaskyla.tin.edu.ee/pdf/vormistamisej
uhend.pdf

(Tallinna Péaskiila Kool,
s.a.).

Muusikaalbum

Autor, C. (Viljaandmise aasta). Albumi nimi
kaldkirjas [Album]. Plaadifirma.

Bowie, D. (2016). Blackstar [Album].
Columbia.

(Bowie, 2016)

YouTube'1 video

Autor, A. [kasutajanimi]. (aasta, kuu
kuupiev). Video pealkiri kaldkirjas [Video].
Voogedastuse pakkuja. URL

Maadvere, 1. (2014, 29. mérts). 21. sajandi
oskused [Video]. YouTube.
http://youtu.be/1TU6Gwrxpjww

(Maadvere, 2014)

Ajaveebi postitus

Autor, A. (aasta, kuupdev). Postituse
pealkiri. Ajaveebi nimi kaldkirjas. URL

Mewburn, 1. (2021, October 6). How to
finish that big writing project (and get on
with your life). The Thesis Whisperer.
https://thesiswhisperer.com/2021/10/06/afew
-organisation-tips/

(Mewburn, 2021)

Foto, pilt, joonis, maal

Autor, A. (vdljaandmise aasta). Foto pealkiri
kaldkirjas. [materjali tiiiip]. Veebilehe nimi.
URL

Ader. A. (2017). Kullerkupud. [Foto].
Looduskalender.
https://www.looduskalender.ee/n/de/node/14
13

(Ader, 2017)

Raadio, telesaade, film

Produtsendi nimi. (Produtsent). (toimumise
kuupiev). Pealkiri kaldkirjas [meedia liik].
Produktsiooni kanal.

Hielme, K. (Produtsent). (24.04.2013).
Tdhelaev: Priit Pedajas [Telesaade]. Eesti:
ERR.

(Hielme, 2013)
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Reino, H. (2014). Protistid [Esitlus].

Esitlus Slideshare. (Reino, 2014)

http://www.slideshare.net/helina20/protistid
_ ) o ) (Bethesda Game Studios,
- Autor, viljalaske aasta, nimetus kaldkirjas Bethesda Game Studios. (2015). Fallout 4 2015
Arvutiming L . )
[meedia liik]. [Arvutiméng].

Tonuri, M. (2021, 26. oktoober). Kohtvorgu

Loeng turvalisus ja kohtvorgu seadmete haldamine. | (Tonuri, 2021)

[Loeng]

Personaalne e-kiri,
intervjuu jne

Isikliku suhtluse (e-kiri, sénum,
telefonikdne, intervjuu) teel saadud infot,
mida ei ole hiljem teistel voimalik leida, ei
lisata kasutatud allikatesse, kuid mérgitakse
tekstis.

(T. Pikhof, isiklik suhtlus,
2014, 18. august)

Andmebaas, kataloog

Woltemat, H. J. (2016). [TLUAR
rahvusbibliograafia isikud].
http://isik2.tlulib.ee/index.php?id=417

(Woltemat, 2016)

Arhiivi ametlik nimetus, fondi (liihend f)
number, nimistu (n) number, toimiku (t)

Avrhiiviallikas number, lehe (1) number, séilitusiihiku (s-ii) Eesti Ajalooarhiiv, f 1865, n 2, s-ii 56. (Eesti Ajalooarhiiv)
number, mapi (m) number. Andmed
eraldatakse iiksteisest komaga.

Eesti Rahva Arhiivi lithend, k6ite number, autor, aasta, ERM EA 199. Heiki Pardi 1984. Aravete

Muuseumi allikas

pealkiri, lehekiiljed.

asustus, loodus, asustuse ajaloost, 6-107.

(ERM)

Niidete koostamisel on kasutatud Ameerika Psiihholoogide Assotsiatsiooni kodulehte. Samuti Tartu ja Tallinna Ulikooli juhendeid. Viited leiate

kasutatud allikatest.
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3.2. Tabelid, joonised ja lisad

Tabelid

Tabelid pealkirjastatakse ja nummerdatakse kogu t66 ulatuses, niiteks Tabel 1., Tabel 2. jne.
Tabel paigutatakse viidatava tekstildigu jarele. Tekstis esitatakse ka tabeli sisu kokkuvdte ja
viide. Naiteks: Alljargnev tabel 2 iseloomustab uurimisprotsessi vordlust (vt tabel 2). Tabeli
number ja pealkiri paigutatakse tabeli kohale vasakule ja triikkitakse paksult. Kui tabel jétkub
jargmisel lehekiiljel, siis tuleb tagada tabeli arusaadavus ka teisel lehel. Tabel paigutatakse lehe
keskele ja sisu triikitakse kirjasuurusega 10 kuni 12 punkti reavahega 1,0. Kui tabel on esitatud
kirjanduse andmete pohjal, siis tuuakse viide allikale sulgudes tabeli alla (vt tabel 1).

Mahukamad tabelid esitatakse lisades.
Niited:

Tabel 1. Toendusprotsessi ja uurimisprotsessi vordlus.

Toendusprotsess Uurimisprotsess

1.Hindamine 1.Teadmine spetsialistimaailmast
» andmete kogumine + erialane kogemus
« andmete interpreteerimine * kirjanduse iilevaade

2.Probleemi piistitamine ja eesmérgi

2. Spetsialisti véide seadmine

5.Hindamine ja uuesti 1dbivaatamine ning

i . 5.Tulemused ja nende avaldamine
vajadusel muutmine

(Burns jt 2001, 25).
Joonised

»Joonise* nimetuse alla kuuluvad koik t60s sisalduvad diagrammid, graafikud, joonised,
skeemid ja fotod. Joonised allkirjastatakse ja nummerdatakse kogu t66 ulatuses, néiteks Joonis
1., Joonis 2. jne. Joonis paigutatakse selle tekstildigu jarele, milles talle esmakordselt
viidatakse. Tekstis antakse joonise sisust kokkuvotlik iilevaade ning viidatakse joonisele.
Naiteks: Joonisel 1 on dra toodud anketeeritud spetsialistide jaotus osakonniti. Palgastruktuuri
koostamise aluseks on t60 analiiiis. (vt joonis 2). Sdna joonis, number ja joonise pealkiri
paigutatakse joonise alla vasakule ja triikitakse paksult. Joonis paigutatakse lehe keskele, on

raamitud ja joonisele kantavad tdhised triikitakse kirjasuurusega 10-12 punkti, reavahega 1,0.



Joonisel kasutatavad téhiseid tuleb selgitada. Kui joonis pole autori koostatud, siis tuuakse viide
allikale joonise alla. (vt joonis 2).

Niited:

Inimesed
9: 6%

14; 10% /‘34; 23% B Mehed
D B Naised
11; 8% i O Opilased
O Tidrukud
/ A TT28;19% | m Poisid

O Lapsed

31; 22%

17;12% B Ulidpilased

Joonis 1. Anketeeritud jaotus osakonniti.

T606 analiiiis

L N

Ametikohtade hindamine Palgaturu uuringud

T g

| Palga struktuur

Palgapoliitika

Joonis 2. Palga madramine. (Alas 2001, 95).

Lisad on t66 pdhiosa tdiendavad materjalid, néditeks ankeetide vormid, kokkuvatlikud tabelid,
joonised, juhendid jms. Koik lisad tuleb pealkirjastada ja nummerdada vastavalt neile tekstis
viitamise jdrjekorrale, néiteks Lisa 1 ja pealkiri. Iga lisa algab uuelt lehelt. Lisadele tuleb t66s

kindlasti viidata. Lisad ja nende pealkirjad tuuakse dra t66 sisukorras, nditeks:
LISAD
Lisa 1. Kiisitlusleht

Lisa 2. Komisjoni otsus
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4.OPILASTOO KEEL JA EETIKA NOUDED

Opilastodd kirjutatakse eesti keeles. Sonastus on korrektne ja loogiline ning vastab
oigekeelsuse nouetele. Vildi konestiili, sldngi, sdnakordusi, liigsete voorsonade, kiibe- ja
poeetiliste fraaside kasutamist. Kasutada ei tohi emotsionaalseid véljendeid (nt: lausa

suurepérane, maru kiiresti).

Loetelude koostamisel tuleb kogu t60 ulatuses kasutada iihtset stiili. Nummerdamist
kasutatakse siis, kui on oluline loetelu jérjekord voi arv. T60 peatiikke ei alustata ega ka Iopetata

loeteluga.

Liihendid defineeritakse esmakordsel esinemisel tekstis, nditeks Riigi Teataja (RT).
Voorkeelsete lithendite kasutamisel kirjutatakse vOOrkeelne selgitus kohe selle jarele
kaldkirjas. Kui t60s kasutatakse iile viie lithendi, mis esinevad vdhemalt kaks ja enam korda,
siis on soovitatav koostada liihendite loetelu. Eraldi koostatud lithendite loetelu korral tekstis
ei kirjutata liihendi selgitust. Uldlevinud liihendite korral, nagu nr, vt, Ik, jne selgitusi ei

kirjutata. Kasutusele voetud lithendeid tuleb kogu t66 ulatuses iithtemoodi kasutada.

Arvud, mis ulatuvad tuhandetesse, miljonitesse jne, kirjutatakse 3-4 numbriga ja suurusjark
sonadega (34,6 tuh kr, 34,25 kr; 150 ml). Protsendi, nurgakraadi, -minuti ja —sekundi tdhise
korral et jdeta tithikut ( 23% mehi; 38° palavikku). Kui arvule jargneb kaks tdhist, siis jaetakse
numbri ja tdhise vahele tiithik (8 °C).

Arvsdnad (1-9) kirjutatakse tekstis sonadega ning suuremad kirjutatakse numbritega. Kui

ithekohalisele arvule jirgneb modtiihik), siis kirjutatakse see numbriga, néiteks 5 ml; 9%.

Arvudele kddndeloppe ei lisata. PGhiarvud kirjutatakse araabia numbritega: 7 kuud, 8 dpetajat,
aastail 2010-2014. Protsentide arvutamisel piirdu tdisarvuga voi ithe kohaga pérast koma: 23%
voi 57,3%. Empiirilise uurimuse korral esitakse arvandmed numbritena ja protsentides.
Niiteks: 65 Opilast (31%) vastas, et nad on teadlikud teenustest ning teenuste kohta saadi infot
kdige rohkem meedia kaudu — 23 (32%).

Eetika

T66 autor jélgib, et tema to0 ei sisaldaks:

» inimeste diskrimineerimist selliste tunnuste alusel nagu sugu, iga, rass, nahavérvus,
keel, usutunnistus, poliitilised veendumused, rahvuslik ja sotsiaalne péritolu,

rahvusvdhemusse kuulumine, varanduslik vai tervislik seisund, parilikkus;

18



* inimese era- ja perekonnaelu, kodu ja korrespondentsi saladust, konfidentsiaalset

informatsiooni;
Teise inimese kaasamisel Spilastodsse peab arvestama, et:
» Uuritava (iiksikisiku) huvid on eelistatud tihiskondlike ja teaduslike huvide ees.

* Inimese osalemise eelduseks Opilastods on informeeritud vabatahtlik ndusolek.
Informeeritud ndusolek tuleb saada enne uuritava kaasamist uurimusse. See tdhendab,
et inimene teab t06 eesmérki ja oma rolli selles ning, et ta voib igal hetkel loobuda
Opilastdos osalemisest. Uuritav on informeeritud, et ta annab oma nodusoleku antud

konkreetse uurimuse jaoks ja uurija ei kasuta saadud informatsiooni muul otstarbel.

Opilastdds ei tohi kasutada plagieerimist, andmete vdltsimist, ei tohi esitada teiste autorite tdid

oma nime all.

Opilane on t66 autor ja kannab vastutust oma kirjalike td6de koostamise eest.
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5.O0PILASTOO ESITAMINE JA KAITSMINE

Valmis Opilastoo esitatakse juhendajale vihemalt kaks nddalat enne kaitsmist (vt ka lisa 7).

Juhendajal on 0Oigus keelduda t66 10pukaitsmisele lubamisest, kui protsessi kédigus pole

juhendaja t66ga tutvuda saanud voi t60 ei ole ettendhtud téhtajaks juhendajale esitatud.

Opilastddd ei lubata kaitsmisele kui to6s esineb jirgnevaid puudusi. (vt ka lisa 7 ja 8)

Ei ole selgelt vilja toodud t66 eesmérk ja iilesanded voi kiisimused.

Puudub moni t66 osa.

To0 osa pealkiri ja selle sisu ei ole vastavuses.

To60 ei vasta eesti keele nduetele.

T606 vormistus ldheb oluliselt lahku kiesoleva juhendi nduetest.

Plagieerimise korral (puuduvad viited algallikatele). T66 ei ole dpilase enda koostatud.

T60 ei ole digeaegselt esitatud.

Loovtdod praktilist osa voib 14bi viia kogu Oppeaasta jooksul koolis voi véljaspool kooli.

Eelnevalt teavitatakse sellest loovtoode koordinaatorit.

Opilast66 kaitsmine

Akadeemiline 10pukaitsmine toimub mais, kus hindamiskomisjon annab loovto6le hinnangu.

Kaitsmisprotseduuri ajal on keelatud ruumi sisenemine ja sealt viljumine. Uhe &pilastdd

kaitsmisprotseduur kestab kokku 15 minutit. Kaitsmise kord on jirgmine:

1. Opilastéo kaitsmine algab esitleja poordumisega komisjoni ja kuulajate poole ning

seejdrel esitatakse t66 5-7- minutilise suulise ettekandena, mille sisuks on t606 teema,
teema valiku pdhjendus, uurimisprobleem ja selle lahendamise tdhtsus, t66 eesmaérk ja
iilesanded, liihike metoodika kirjeldus, olulisemad tulemused, jéireldused ja
ettepanekud. Ettekande esitust tuleb toetada néitlike vahenditega (nt slaidiesitlus, video

vms.), mis aitab seisukohti paremini selgitada. (vt ka lisa 7)

. Opilane vastab komisjoni liikmete kiisimustele ja mérkustele 5 minuti jooksul.

Kaitsmisprotseduuri 16pus voib Opilane esineda 1- minutilise 10ppsdnaga, milles annab
hinnangu tehtud t66 protsessile ja soovi korral avaldada tdnu nendele, kes aitasid t66

koostamisele kaasa.
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6. OPILASE JA JUHENDAJA KOOSTOO

Opilane valib endale huvipakkuva teema ja otsib juhendaja kooli tootajate hulgast voi
valjastpoolt kooli ja registreerib teema koordinaatori juures. Kui t66 juhendaja on véljastpoolt
kooli, peab dpilane leidma kooli dpetajaskonna seast kaasjuhendaja, kes vastutab t66 nduetele
vastavuse eest. Koos juhendajaga pannakse paika tdpsem tegevuskava (Lisa 1 ja 2) ning
lepitakse kokku koostooviis, -aeg ja -vahendid. Iga koolitd6taja voib votta enda juhendada kuni

kaks loovt6od (erandkorras ja tootaja enda ndusolekul kuni 4).
Opilane:

* Koostab enne Opilastod tegemist projekti/tegevusplaani ja kooskodlastab selle

juhendajaga.
+ Otsib teemakohast kirjandust.
* Analiiiisib uurimismaterjali sisuliselt.

* Annab t66 kiigus vastavalt kokkulepitud ajakavale juhendajale aru tehtud ja

planeeritavast t00st.

* Informeerib t00 tegemist takistavate asjaolude ilmnemisel koheselt juhendajat ja

voimalusel votab tarvitusele meetmed t66 jatkamiseks.
* Vastutab to6s esitatud andmete digsuse ja eetika nduetest kinnipidamise eest.
* Vormistab t66 nduetekohaselt (sh ka keeleliselt ja stiililt).
» Esitab t60 Oigeaegselt juhendajale allkirjastamiseks.
* Kooskdlastab kaitsekone juhendajaga.
» Kaitseb t006 kaitsmiskomisjoni ees.
Juhendaja:

Juhendaja (koolisisene juhendaja ei pea omama spetsiifilise teema ekspertteadmisi, vaid aitab

Opilast protsessi etappide ja eesmirkide saavutamisel):

» aitab Opilast teema valikul, joukohase eesmirgi seadmisel ja projekti/tegevusplaani

koostamisel,
* konsulteerib dpilast vastavalt kokkulepitud ajakavale.

* ndustab Opilast esitluse edukaks lébiviimiseks;
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« annab soovitusi sobivate allikate ja abimaterjali leidmisel;
* konsulteerib dpilast uurimismaterjali analiitisimisel.
» osutab keele korrektsusele, vajadusel konsulteerib spetsialistiga;

e poOorab Opilase tdhelepanu Oigete andmete esitamisele ja eetika nduetest

kinnipidamisele;
* jalgib t60 vastavust sisulistele ja vormilistele nouetele;
» aitab koostada kaitsekonet ja annab soovitused ettekande esituseks;
* annab kinnituse loovtdo kaitsmisele lubamiseks.
* vdimalusel viibib juhendatava dpilastdo kaitsmisel.
Kaasjuhendaja (koolivéline juhendaja, kes on spetsiifilise teema ekspert):
* abistab Gpilast eesmirkide saavutamisel ja tegevuskava jargimisel

* motiveerib Opilast t60 teostamisel; - jdlgib, et t60 protsess on jaddvustatud ning

etapiliselt kajastatud kirjalikus osas;

* ndustab Opilast loovtdd arendamisel.

22



KASUTATUD ALLIKAD

Adamsoo, R. (2012). Intellektuaalne omand teadus- ja arendustdos. Tartu Ulikool
URI http://hdl.handle.net/10062/24773

American Psychological Association. (2022, 22. veebruar). 7th edition Common Reference
Examples Guide. APA Style. https://apastyle.apa.org/instructional-aids/reference-

examples.pdf

APA: kuidas viidata? (s.a). Tallinna Tehnikaiilikool.
https://moodle.taltech.ee/pluginfile.php/467922/mod resource/content/3/APA%20n%C3%A
4idisnimestik.pdf

Autoridiguse seadus. (1992). https://www.riigiteataja.ee/akt/Aut%C3%95S

Innove (2017) Soovitusi ja nditeid loovtood ldbiviimiseks pohikoolis.
https://oppekava.ee//wp-content/uploads/2017/08/Loovtoode_juhend 2017.pdf

J5gi, U., Juhansoo, T. (2006). Uliépilastééde koostamine ja vormistamine. Metoodiline
juhend. Tallinn: Tallinna Tervishoiu Kdrgkool.

Pdldoja, H. (2020, 20. detsember). APA7 viitamissiisteemi lihikokkuvéte. Tallinna Ulikooli
Digitehnoloogiate instituut. https://www.tlu.ee/sites/default/files/inline-
files/apa7_lyhikokkuvote.pdf

Raadik, M. (s.a). Kuidas vormistada. https://keeleabi.eki.ee/pdf/ks5 213.pdf

Uibu, K. (2009). Tsiteerimine ja parafraseerimine.
http://dspace.ut.ee/bitstream/handle/10062/10073/index.html

Vokksepp & Opmann, (2019). Tallinna Tehnikakorgkooli kirjalike téode vormistamise
juhend. http://ttkjuhend.weebly.com/

23


http://hdl.handle.net/10062/24773
https://apastyle.apa.org/instructional-aids/reference-examples.pdf
https://apastyle.apa.org/instructional-aids/reference-examples.pdf
https://moodle.taltech.ee/pluginfile.php/467922/mod_resource/content/3/APA%20n%C3%A4idisnimestik.pdf
https://moodle.taltech.ee/pluginfile.php/467922/mod_resource/content/3/APA%20n%C3%A4idisnimestik.pdf
https://www.tlu.ee/sites/default/files/inline-files/apa7_lyhikokkuvote.pdf
https://www.tlu.ee/sites/default/files/inline-files/apa7_lyhikokkuvote.pdf
https://keeleabi.eki.ee/pdf/ks5_213.pdf
http://dspace.ut.ee/bitstream/handle/10062/10073/index.html

Lisa 1.

Loovtoo koostamise etapid ja tegevuskava

Loovtdo protsessi saab jaotada seitsmeks suuremaks osaks:
1. teema valik ja juhendaja leidmine;

2. eesmargi plistitamine;

3. uurimiskiisimuste ja -iilesannete sdonastamine;

4. andmete kogumine (varasemad uuringud ja sarnased t06d, eeskujud), vajadusel

uurimiskiisimuste ja -iilesannete tdpsustamine;
5. oma loovtdo tegevuse planeerimine, t60 iilesehituse kavandamine;
6. tegevuste ldbiviimine ja dokumenteerimine;
7. tehtud t606 analiilisimine.
Tegevuskava naidis

Tegevuskava luuakse enda t66 juhtimiseks ja planeerimiseks. Kava alusel on hea jélgida t606
protsessi: mis on vaja teha, mis juba tehtud jne. Tegevuskava vdib ajas muutuda, seda voib

tdiendada ja muuta.

Soovituslik - ajakava juhendajaga Kuupéev / Tehtud

Esialgsed allikad ja kirjanduse 1dbitd6tamine

Sissejuhatus (t00 aktuaalsus, eesmérk, hiipotees, uurimiskiisimus,
probleemi piistitus, seos teostajaga)

Teoreetiline osa (kirjanduse iilevaade)

Praktilise (uuringu) osa kavand, metoodika

Analiiiis, kokkuvote

Kirjalik vormistamine / viimistlemine

Kaitsmisel kasutatav tekst ja slaidid




Lisa 2.

Loovtoo ajakava esitamiseks loovtoode koordinaatorile

Loovtdo ajakava Kuupéev / Tehtud

Teema valitud, juhendajaga kokku lepitud, vdimalik uurimismetoodika
ning kirjandusallikate esialgne loend olemas ja ajakava koostatud

Teema 10plikult tdpsustatud, kirjandus ldbi tootatud, pohimaterjal
kogutud, t66 struktuur vélja tootatud

Esialgne mustand valmis

Praktiline (uurimuslik) osa valmis

To60 valmis

Juhendaja nimija allKirt ..o e



Lisa 3.

Tiitelleht

TALLINNA PAASKULA KOOL

Mare Muri

8. klass

OPILASTE OPIMOTIVATSIOONI MOJUTAVAD TEGURID

TALLINNA PAASKULA KOOLI NAITEL

Uurimistoo keemias

Juhendaja: Kalle Kuri

Tallinn 2020



Lisa 4.

Loovtoo, uurimistoo, projekti voi praktilise too kirjaliku osa iilesehitus

Uurimuslik loovt66 (maht 15-20 Ik)

Projekt voi praktiline t66 (maht 8-15 Ik)

Tiitelleht 1 Ik

Tiitelleht 1 Ik

Sisukord 1 1k

Sisukord 1 1k

Sissejuhatus 1-2 1k

Sissejuhatus 11k

Kirjanduse iilevaade 5 lk

Kirjanduse iilevaade 1-2 Ik

Uurimus - Metoodika 1 Ik, Tulemused ja
analiitis 3-4 1k, Jareldused ehk arutelu 1-2 Ik

Tooprotsessi kirjeldus (tugineb dpilase
tehtud mérkmetele ja to0 ajakavale)
Valminud 16pptulemuse kirjeldus 2-4 Ik

Kokkuvote ja eneseanaliiiis 1 1k

Kokkuvote ja eneseanaliiiis 1 - 2 1k

Kasutatud allikate loetelu 1 Ik

Kasutatud allikate loetelu 1 Ik

Lisad (vajadusel)

Lisad (vajadusel)

Teoreetiline uurimus (kirjanduse iilevaade).

Empiiriline uurimus (niiteks

andmebaaside kasutamine).

Praktilise to6 kirjeldus:

ankeetkiisitlus,

intervjuu, vaatlus, katse vO0i valmis

e t60ks valitud materjali, tehnikate, vahendite kirjeldus ja pdhjendus (mis on nende

eelised teiste ees);

e praktilise t60 eelarve juhul, kui on rahalisi vdljaminekuid,

ettevalmistuste kirjeldamine (kavandi, mustandi, stsenaariumi vms loomisprotsessi
kirjeldamine);

kuidas négi vdlja pohitod valmimine ja kaua see aega vottis (ideaalsel juhul on kdik see
olemas loovtoopaevikus);

kirjeldada to0protsessi selliselt, et lugejal tekiks ettekujutus t66 mahust (nt mingi
keerulisema elemendi joonistamine; filmi puhul kui kaua vottis acga mone eriti keeruka
stseeni lavastamine; mone eseme valmistamisel detailide viimistlemine vms), illustreeri
fotomaterjaliga;

millised raskused tekkisid t66 kdigus ja kuidas said neist tile;

milliseid muudatusi tegid oma t66s vorreldes esialgse plaaniga.



Lisa 5.

Abistavaid kiisimusi tirituse ldbiviimisel loovtoona

Urituse ettevalmistus

e Millal alustasid ftirituse planeerimist?

e Kas ja kui suur on {iirituse eelarve?

e Millised tegevused planeerisid iirituse jaoks?

e Kust leidsid inspiratsiooni?

e Kuidas teavitasid sihtrithma iirituse toimumisest?

e Millised abivahendid on vajalikud tirituse 1dbiviimiseks?

o Kes ja kuidas aitasid iiritust kavandada?

Urituse libiviimine

e Millal tiritus toimus, kaua kestis?

e Millised olid vahetult enne iirituse algust tehtud ettevalmistused?
e Kirjeldused iirituse tegevustest.

e Kes ja kuidas aitasid tiritust 14bi viia?

Tegevused pirast iiritust
e Koristamine.

e Hinnang ldbiviidud iiritusele.(osalejate tagasiside - mis Onnestus; mis oleks vdinud olla

paremini, protsessi kdigus tekkinud kitsaskohad;

e Soovitused teistele, kes hakkavad 1dbi viima samalaadset tiritust.



Lisa 6.

Soovitusi eneseanaliiiisi ja esitluse koostamiseks ning enesekontrolliks

Eneseanaliiiisi koostamiseks

*  Mis mul dnnestus loovtdo protsessis kdige paremini?

* Milliseid oskusi sain loovtoo protsessis arendada?

* Millised tegevused sobisid mulle selle t66 tegemisel kdige paremini/ ei sobinud iildse?
+ Milliste raskustega pidin toime tulema? Kuidas tulin toime? Milliseid valikuid tegin?
» Millised isiklikud eesmirgid saavutasin/ jaid saavutamata? Miks? [ Mida avastasin

enda kohta?
Esitluse koostamiseks

Esitluse eesmérk on toetada ja ilmestada uurija seisukohti. Slaididel esitatakse pohiseisukohad,
mérksonad, graafikud, diagrammid. Esitlus peaks piirduma 6-10 slaidiga. Minimaalne Kirja
suurus slaidil on 24 pt. Slaidi tekst ja uurija kdne peavad iihtima. Kdne on alati pikem kui tekst

slaididel.

Slaididel voiks nditeks olla: 1. slaid — t66 teema, autori ees- ja perekonnanimi. 2. slaid —
probleem ja eesmirk; hiipotees. 3. slaid — lilesanded eesmérgi saavutamiseks. 4. slaid —
teoreetilise osa olulisemad tulemused. 5. slaid — valim, meetod. 6. - 8 slaid — tulemused. 9. slaid
—jéreldused. 10. slaid — ettepanekud. 11. slaid — Téanud.

Enne t60 esitamist kontrolli, kas kdik ndutud osad on sinu kirjalikul t661 olemas.

Kirjaliku t66 osad - Tiitelleht / Sisukord / Sissejuhatus / pohiosa (peatiikid ja alapeatiikid
vastavalt t60 eripérale) / eneseanaliilis (grupitod puhul iga litkme oma eraldi) / kokkuvote /

kasutatud allikate loetelu

Vormistamine - Lehekiiljenumbrid all paremal / reavahe 1,5 / tekstitiitip Times New Roman /
peatiikid joondatud vasakule ja on kasutatud pealkirjalaadi / sisu joondatud &irest ddreni

(r66pjoondus) /

Viitamine - tekstisisesed viited vastavalt juhendile / fotode, tabelite jm illustreeriva materjali
juures on jarjekorranumber, pealkiri ja viide allikale / kasutatud allikate loetelu on tdhestiku

jarjekorras.



Lisa 7.

Opilastoode hindamiskriteeriumid

1. Teema valik, eesmirk, iilesanded voi kiisimused, metoodika.
Teema valiku pdhjendus. T60 eesmairgi, ililesannete voi kiisimuste piistitamine. Metoodika

Kirjeldus.

2. T66 pealkiri. To0 tilesehitus,.

To606 pealkirja vastavus t60 sisuga. T60 iilesehituse asjakohasus, eri osade omavaheline vastavus.

3. Analiitisi tulemused
Uurimuse voi praktilise t66 analiilisi tulemuste vastavus eesmaérgile ja iilesannetele voi

kiisimustele. Esitatud lisade asjakohasus.

4. Kirjandusallikad.

Piisavus, asjakohasus ja adekvaatsus. Erialase kirjanduse (sh teadusmaterjali) kasutamine.

5. Arutelu.
Tulemuste olulisuse pdhjendatus (uurimisprobleemi lahendatavus ja kasu). Edaspidist uurimist
vajava(te) probleemi(de) esitamine. T60 tulemustel pohinevate ettepanekute asjakohasus ja

rakendatavus.

6. Jareldused.
Vastavus uurimisiilesannetele (vO1 -kiisimustele) ja uurimistulemustele voi praktilise t66

eesmargile.

7. T66 maht, vormistus, viitamine ja keelekasutus.

Vastavus kooli juhendile. Oigekiri, lauseehitus, terminoloogia, selgus.

8. Opilastoo kaitsmine.

Kaitsekone, abivahendite kasutamine, piddevus teema valdkonnas, esinemisoskus, etikett.




